
TG Kastel

Vorstand Geschäftsstelle
Sportliche 

Leitung 
Handball

Jugendleitung
Marketing & 
Sponsoring

Verwaltung 
Vereinsheim

Trainer Kassenprüfer

Organigramm TG Kastel
Verein

Bereich

Aus Gründen der Lesbarkeit wird für Personenbezeichnungen, Bezeichnungen von Funktionen und Amtsträgern ausschließlich die männliche Form verwendet. Soweit die männliche 
Form gewählt wird, werden damit auch Funktions- oder Amtsträger aller Geschlechter angesprochen.



Vorstand

1. Vorsitzender

Vereinsentwicklung

Repräsentation des 
Vereins

Einladung zu 
Vorstandssitzung und 

Mitgliederversammlung

2. Vorsitzender

Vereinsentwicklung

Vertretung 1. 
Vorsitzender

Kassenführer *1

Vereinsentwicklung

Kassenführung*2

Schriftführer

Vereinsentwicklung

Protokollführung 
Vorstandssitzung und 

Mitgliederversammlung

Verwaltung 
Vereinssatzung

Sportlicher 
Leiter

Vereinsentwicklung

weitere Aufgaben siehe 
Sportliche Leitung 

Handball

Bereich

Position
Organigramm TG Kastel

Aufgabe

*2 Management Bankkonto und Verbuchung der Umsätze; Erstellung Rechnungen und Mahnungen; Meldungen und Schriftverkehr  
Knappschaft, Unfallversicherung und Finanzamt; Vorbereitung und Teilnahme Kassenprüfungen und Betriebsprüfungen;
Erstellung Steuererklärung; Betriebswirtschaftliche Auswertungen

*1 Vollmacht für Zugriff auf das Bankkonto des Vereins

Aus Gründen der Lesbarkeit wird für Personenbezeichnungen, Bezeichnungen von Funktionen und Amtsträgern ausschließlich die männliche Form verwendet. Soweit die männliche 
Form gewählt wird, werden damit auch Funktions- oder Amtsträger aller Geschlechter angesprochen.



Geschäfts-
stelle

Beauftragter 
Mitglieder-
verwaltung

Verwaltung 
Mitgliedschaften

Beitragseinzug & 
Mahnwesen

Ehrungen & 
Geburtstags-
gratulationen

Beauftragter  
Statistik & 

Administration

Postbearbeitung

Jährliche 
Statistikmeldungen

Erstellung von 
Unfallanzeigen

Erstellung von 
Spendenquittungen

Verwaltung Schlüssel 
Vereinsheim und 

Sporthallen

Verwaltung 
Briefpapiervorlagen

Beauftragter 
Vertragsverwaltung

Erstellung & 
Archivierung 

Verträge Trainer

Erstellung & 
Archivierung 

sonstige Verträge

Verwaltung Stunden-
abrechnungen 

Trainer

IT-Administrator

& Stellvertreter

Administration  
Vereinssoftware

Administration 
Homepage

Administration 
Laptops

Administration 
Lizenzen & 

Abonnements 

Stellvertretender 
Kassenführer *1

Vertretung 
Kassenführer 

während 
Abwesenheiten

Datenschutz-
beauftragter *2

Aufgabe mit Vollmacht 

durch Vorstand

Bereich

Position

Aufgabe

Organigramm TG Kastel

*1 Vollmacht für Zugriff auf das Bankkonto des Vereins
*2 Notwendig wenn mindestens 20 Personen automatisiert personenbezogene Daten verarbeiten

Aus Gründen der Lesbarkeit wird für Personenbezeichnungen, Bezeichnungen von Funktionen 
und Amtsträgern ausschließlich die männliche Form verwendet. Soweit die männliche Form 
gewählt wird, werden damit auch Funktions- oder Amtsträger aller Geschlechter angesprochen.



Sportlicher Leiter

Jugendleiter

Management G- bis C-
Jugend Mannschaften 

und Trainer

Management Handball-
Jugendkonzept

Management 
Jugendfahrten, -feste,   
-camps und Spielfeste

Repräsentant 
Mannschaften

Damen

Herren

A-Jugend

Beauftragter 
Kuchentheke Sporthalle

Verwaltung Barkasse

Einkäufe 
Verbrauchsmaterialien 

& Getränke

Einteilung Dienstplan 
und Mannschaften

Reinigung Foyer 
Sporthalle

Beauftragter 
Schiedsrichter

Akquise

Betreuung 

Beauftragter Sekretäre 
& Zeitnehmer

Schulung & Verwaltung

Betreuung 
elektronischer 

Spielbericht 

Beauftragter 
Weiterbildung Trainer

Organisation 
Weiterbildungs-

maßnahmen

Coaching 
Trainerneulinge

Betreuung FSJ‘ler

Beauftragter 
Spielterminierungen

Kontaktperson für 
Hallenkoordinator 
Stadt Wiesbaden

Administration
Heimspielplan

Administration 
Spielverlegungen

Administrator nuLiga & 
Stellvertreter

Administration 
Spielberechtigungen

Eingabe Heimspiele & 
Spielverlegungsanträge

Administration von 
Mannschafts- und  

Personendaten

Management A-, B-
Jugend, Aktive 

Mannschaften und 
Trainer

Postbearbeitung & 
Postweiterleitung

Ansprechpartner 
vereinsexterne 

Anfragen
Planung Trainingszeiten

Bereich

Position

Aufgabe Sportliche Leitung Handball

Organigramm TG Kastel
Aufgabe mit Vollmacht 

durch Vorstand

Aus Gründen der Lesbarkeit wird für Personenbezeichnungen, Bezeichnungen von Funktionen 
und Amtsträgern ausschließlich die männliche Form verwendet. Soweit die männliche Form 
gewählt wird, werden damit auch Funktions- oder Amtsträger aller Geschlechter angesprochen.

Jugend-
leitung



Marketing & 
Sponsoring

Beauftragter 
Social Media

Betreuung 
Instagram Account

Betreuung 
Facebook Account

Beauftragter 
Medien-

Publikationen

Publizierung TG 
Life Newsletter

Publizierung 
Beiträge & Events 

auf Homepage

Publizierung 
Handball-
Saisonheft

Beauftragter 
Fanartikel

Konzeption 
Fanartikel

Bestellung 
Fanartikel

Verkauf Fanartikel

Beauftragter 
Sponsoring

Konzeption 
Sponsoring

Sponsoring 
Privatpersonen & 

Unternehmen

Sponsoring 
Verbände & 

Organisationen

Teilnahme 
Gewinnspiele & 
Bewerbungen

Beauftragter 
Jugendförderclub

Akquise Mitglieder

Betreuung 
Mitglieder

Beauftragter 
Fördermittel

Evaluierung 
Förderprogramme

Antragsstellung

Bereich

Position

Aufgabe

Organigramm TG Kastel
Aufgabe mit Vollmacht 

durch Vorstand

Aus Gründen der Lesbarkeit wird für Personenbezeichnungen, Bezeichnungen von Funktionen und Amtsträgern ausschließlich die männliche Form verwendet. Soweit die männliche 
Form gewählt wird, werden damit auch Funktions- oder Amtsträger aller Geschlechter angesprochen.



Verwaltung 
Vereinsheim

Hausmeister

Durchführung 
Hausmeister-

tätigkeiten

Beauftragter 
Reinigung

Durchführung 
Reinigungs-
tätigkeiten

Beauftragter 
Vermietung

Vermietung 
Vereinsheim

Beauftragter 
Ausstattung & 
Instandhaltung

Verwaltung 
Ausstattung & 

Materialien

Management 
Instandhaltungs-

maßnahmen

Bereich

Position

Aufgabe

Organigramm TG Kastel
Aufgabe mit Vollmacht 

durch Vorstand

Aus Gründen der Lesbarkeit wird für Personenbezeichnungen, Bezeichnungen von Funktionen und Amtsträgern ausschließlich die männliche Form verwendet. Soweit die männliche 
Form gewählt wird, werden damit auch Funktions- oder Amtsträger aller Geschlechter angesprochen.



Themenbezogene Vorstandssitzungen

Vereins-
entwicklung

alle 
Vorstandsmitglieder 

Handball

alle 
Vorstandsmitglieder 

*1

alle Positionen des 
Bereichs „Sportliche 

Leitung Handball“

Finanzen & 
Sponsoring

alle 
Vorstandsmitglieder

Stellvertretender 
Kassenführer

Jugendleiter

Beauftragter 
Sponsoring

Beauftragter 
Jugendförderclub

Beauftragter 
Fördermittel

Marketing

alle 
Vorstandsmitglieder

Jugendleiter

Beauftragter Social 
Media

Beauftragter Medien-
Publikationen

Beauftragter 
Fanartikel

Verwaltung

alle 
Vorstandsmitglieder 

*2

alle Positionen des 
Bereichs „Geschäfts-
stelle“ außer stellv. 

Kassenführer

Vereinsheim

alle 
Vorstandsmitglieder 

*2

alle Positionen des 
Bereichs „Verwaltung 

Vereinsheim“

Kommunikationsmodell TG Kastel
Sitzung

Themenbereich

Teilnehmer*innen

*1 Anwesenheit Kassenführer ggfs. nicht notwendig
*2 Anwesenheit sportlicher Leiter ggfs. nicht notwendig

Aus Gründen der Lesbarkeit wird für Personenbezeichnungen, Bezeichnungen 
von Funktionen und Amtsträgern ausschließlich die männliche Form verwendet.
Soweit die männliche Form gewählt wird, werden damit auch Funktions- oder 
Amtsträger aller Geschlechter angesprochen.


